ESTADO DE MINAS GERAIS
Administragdao 2021/2024

TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO

“Contratacao de empresa para fornecimento de materiais de escritorio para atender a
demanda da Camara Municipal de Fortaleza de Minas ”

2 — AVALIACOES DE CUSTO

O valor estimado dos servicos € de R$ 9.163,53(Nove Mil, Cento e Sessenta e Trés Reais e

Cinquenta e Trés Centavos ) para um periodo de 12(doze) meses

DESCRICAO VALOR VALOR
ITEM | QTD. UNID ¢ UNIT. TOTAL
Agenda em courino, calendario,
01 20 un [planejamentos mensal, anual, indice R$ 38,27 R$ 765,40
telefénico, 176 flhs, 135mmx192mm
03 10 Un Bateria para microfone R$ 26,90 [R$ 538,00
04 10 Un Blocos de copia de cheque R$ 927 [R$92,70
05 | 10 | un |[Borracha branca R$3,60 RS$ 36,00
Caixa de arquivo facil/morto de
06 10 Un polepropileno 250x350mm R$7.30 R$73,00
07 04 Un Calculadora a pilha (de mesa) R$ 26,90 RR$ 107,60

08 01 Cx Caneta azul esferografica bico fino 07 R$ 57,93 R$ 57,93

09 o4 Un Caneta marca texto secagem rapida a R$ 257 |R$ 61,68
base de agua ponta chanfranda

10 50 Un Capa preta para encadernacao R$ 0,53 R$ 26,50

11 50 un  |Capa transparente para encadernag&o R$053 |R$ 26.50

12 | 03 | cx [Clips3/0 R$ 12,15 RR$ 36,45
13 24 Un Cola branca 110 gramas R$ 938 RS 22512
14 12 Un Corretivo liquido branco a base d’agua R$323 |R$ 38,76
15 | 01 | Pacote [FSPiral preto 17: mm R$ 36,40 R$ 36,40
16 | 05 | un [Fxtratordegrampo R$ 238 [R$ 11,90
17 05 Un Fita adesiva durex transparente R$217 |R$ 10,85

18 10 Un Fita adesiva larga transparente R$ 537 [R$5370
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Fita crepe uso geral 18mmx50m

19 10 Un R$ 5,70 |R$ 57,00

20 | 03 | un [Fitaduplaface R$ 6,26 |[R$ 18,78

21 03 Un Grampeador reforgado de escritério R$ 34,13 |R$ 102,39
para grampo 26/6
Grampeador reforgado profissional cis

22 03 Un 93b para até 100 folhas R$ 105,25 R$ 315,75

23 | 04 | cx [Grampo 26/6 R$598 |R$ 23,92

24 | 05 | un [-apisborracha R$ 4,55 R$ 2275

25 05 Un Livro de atas 200 paginas R$ 1455 R$ 72,75

26 02 Un Livro de ponto grande R$ 2262 R$ 4524

27 | 20 | un [PapelAd R$ 248,63 [R$ 4.972,60

28 | 100 | cx [Pastacartao duplex R$ 3,00 |R$ 300,00

29 20 Un Pasta classificadora R$4.73 |R$ 94.60
Pilha AA com 15 cartelas contendo 4

30 | 01 Un  Lilhas alcalinas 1,5 V LR 6 R$ 137,34 R$ 137,34

31 10 Un Pincel anatomico azul 1100 P R$483 |R$ 4830

32 | 50 | cx |[Postin R$7,.93 RS$ 396,50

33 10 Un |[Régua grande transparente 30 cm R$2.11 |R$ 21,10
Suporte de mesa para caneta, lapis,

34 05 Un |borracha e compartimento para R$21,60 |R$ 108,00
rascunho

35 04 Un Tesc_:gra de escritorio tamanho R$ 10,10 |R$ 40.40
tradicional

36 40 Und Pasta Suspensa Plastificada R$ 447 [R$ 178,80

3. LEGISLAGAO APLICAVEL
Esta licitagdo sera regida pela Lei Federal n® 14.133/2021.

4. JUSTIFICATIVA E OBJETO DE CONTRATAGAO

A presente contratagao tem por objetivo de prestacao de servigo de fornecimento de materiais de

escritério para a Camara Municipal de Fortaleza de Minas.

Justifica-se A presente contratagdao tem por objetivo o fornecimento de materiais de papelaria
para a Camara Municipal de Fortaleza de Minas.Justifica-se a contratacéo pela necessidade da

aquisicdo de materiais de papelaria para atender as necessidades da Camara Municipal de

Fortaleza de Minas.




ESTADO DE MINAS GERAIS
Administragdao 2021/2024

Nao ha nenhum certame de objeto similar realizado pelo municipio no exercicio de 2024,

enquadrando perfeitamente no inciso II do art. 75 da Lei Federal 8666/93.

Nessa linha, entendemos que o objeto atende e preza pela eficiéncia dos servi¢os publicos a
realizacdo indireta de tarefas de cunho meramente executivo, restando para a estrutura do
6rgdo a preocupacao com as atividades finalisticas e de maior relevancia para a efetividade
da missao do 6rgdo, tais como planejamento, coordenacdo, supervisao e controle. Dessa
forma, verificamos a possibilidade e a necessidade de contratacdo de tais bens é
imprescindivel para o bom andamento do legislativo.

Assim sendo, cabe ressaltar que a contratacao em tela tem por finalidade manter em ordem

e em pleno funcionamento das atividades de expediente do legislativo.

5. FORMA DE CONTRATAGAO

5.1. 0 objeto desta contratacdo devera ser entreque de acordo com a Ordem de
Fornecimento emitida pela Camara Municipal de Fortaleza de Minas, conforme as condic¢des
de data, horario, local e quantidade estipulada na Ordem de Fornecimento , no prazo
maximo de 5(cinco) dias, contados da sua emissao.

5.1.1. O objeto desta contratac¢do sera recebido por servidores Camara Municipal de
Fortaleza de Minas no local estipulado na Ordem de Fornecimento .

5.1.2. Somente apds a emissao da Ordem de Fornecimento , € que a Fornecedora devera
iniciar o cumprimento das obriga¢des que tiver assumido com a Camara Municipal de
Fortaleza de Minas.

5.1.3. O objeto deste fornecimento nao sera recebido se estiver em desacordo com as
condicdes estipuladas, nos autos do procedimento de contratacdo ou na Ordem de
Fornecimento .

5.2 As quantidades determinadas no edital, sdo quantidades estimadas da demanda

municipal, para contratacao fracionada pelo periodo de 12 (doze) meses.

6. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGO

6.1 Trata-se de contratacdo comum, cujas especificacdes sao compativeis com as praticas
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de mercado, portanto possui padrbes de desempenho e qualidade objetivamente

definidos por
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meio de especificacdes usuais no mercado, nos termos inciso XIII do art 6° da Lei Federal

14.133/2021.

7. FORMA DO FORNECIMENTO

7.1 A Camara encaminhard a ordem de fornecimento o recebimento do mesmo nos

prazos definidos no item 5 deste.

7.2 Todo o material a ser utilizado, equipamento, mao de obra, frete, suprimento dentre

outros de inteira responsabilidade da empresa fornecedora.

8. CAPACIDADE TECNICA
8.1 A empresa a ser contratada devera apresentar além da habilitacao juridica,

reqularidade fiscal e trabalhista os seguintes documentos:

8.1.1 Atestado(s) de capacidade operacional fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, em papel timbrado, comprovando o fornecimento de materiais

de limpeza ou similares executados pela empresa .

9. OBRIGAGOES DAS PARTES -

9.1 DA CAMARA MUNICIPAL:

a) Proporcionar condi¢des para a boa execug¢do do fornecimento.

b) Remeter adverténcia a Contratada, por escrito na forma da lei, quando os servicos,
objeto da licitacdo, ndo estiverem sendo entregues de forma satisfatéria.

c) Fiscalizar a execucdo do Contrato.

d) Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na entrega dos servicos.

e) Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

f) Impedir que terceiros executem o fornecimento dos servicos objeto da licitacao.
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9.2 DA CONTRATADA:

a) Manter, durante a execu¢ao do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes

assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacao.
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b) Garantir o cumprimento do Contrato, conforme as especificacdes contidas neste Termo
de Referéncia.

¢) Responsabilizar-se por todos os dnus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre os servi¢os que serao fornecidos.

d) Acatar as observa¢des ou recomenda¢des da Camara Municipal, na forma da lei, com a
brevidade possivel.

e) Entregar os servicos nos termos propostos, na data e no horario indicados pela
CONTRATANTE, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigac¢des
pactuadas.

f) responsabilizar-se pelas despesas com impostos, fretes, materiais e suprimentos

10. DA FORMA DE FORNECIMENTO

10.1 - Os quantitativos definidos no item 02 deste anexo, sao para fornecimento fracionado

no periodo de 12 (doze) meses, de acordo com a necessidade do legislativo.

11. REQUISITANTES

11.1. O 6rgao solicitante é Presidente da Camara Municipal.

12. DOTAGOES ORGAMENTARIAS:

12.1. As despesas relacionadas neste termo de referéncia correrdo a conta das

seguintes dota¢bes orcamentarias:

01001001.0103100012.001.33903000000 - Material de Consumo

13..DAS SANCOES

13.1 Pela inexecucado total ou parcial das obrigacbes assumidas, a legislativo Municipal,

podera garantida prévia defesa e contraditério, aplicar a contratada, as sequintes sancdes:
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13.2 Adverténcia;

13.3 Multa compensatoria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor
total estimado da contratacdo, pela recusa em assinar o contrato, quando for o caso, no
prazo estabelecido no edital, pela recusa em receber a nota de empenho ou Autorizagao

de
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Fornecimento e apresentar o comprovante de prestacdo da garantia contratual, quando
solicitada, no prazo maximo de10 (dez) dias, apds regularmente convocada, sem prejuizo

da aplicacao de outras sancdes previstas no art.156 da Lei n° 14.133/2021

13.4 Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada
sobre o valor total estimado da contratacdo, por dia de inadimpléncia, até o limite de 05

(cinco) dias, caracterizando inexecuc¢do parcial;

13.5 Suspensdao de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administracao Publica por prazo de até 05 (cinco) anos;

13.6 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢cdao Publica,
enquanto perduraremos motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a contratada ressarcira a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois
de decorrido o prazo da sancao aplicada; deve ser observado as regras previstas no art.156

da LF 14.133/2021.

13.7 As san¢des previstas nas alineas poderdo ser aplicadas a contratada que, em razao

desta contratagao:

13.8 Tenha condenacdo definitiva por praticar por meios dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;

13.9 Tenha feito declaracao falsa;

13.10 Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da Contratacao;

13.11 Tenha demonstrado ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao

em virtude de atos ilicitos praticados;

13.12 Tenha ensejado o retardamento da execucdo da Contratacdo;

13.13 Ndo mantenham a proposta ou lance;
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13.14 Apresentem falha ou fraude na execuc¢ao das obriga¢des assumidas.

13.15 A aplicagdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui a possibilidade de aplicacao
de outras, previstas na Lei n°® 14.133/2021, inclusive responsabiliza¢cdo da Contratada por

eventuais perdas e danos causados a Cadmara Municipal.
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13.16 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da

data do recebimento da comunicac¢ao enviada pelo setor competente.

13.17 O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou crédito existente no
legislativo, em favor da Contratada. Caso o seu valor seja superior ao crédito existente, a

diferenca sera cobrada na forma da lei.

13.18 As san¢Bes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas

isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14. GESTAO E DA FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

14.1 A gestdo da contratacdo, bem como a FISCALIZACAO da correta contratacdo do
objeto do presente Termo sera exercida a qualquer momento, no que couberem, pela

Controladoria do legislativo.

14.2 As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacao pelo legislativo em nada restringem a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne a

execuc¢ao do objeto do contrato.

14.3 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irreqularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior no fornecimento dos servicos, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade do legislativo ou de seus agentes e prepostos, de

conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133/2021

15. DAS CONDIGOES GERAIS

15.1 Durante a Vigéncia deste contrato ndao haverd possibilidade de restabelecer o
equilibrio econémico-financeiro da contrata¢ao, nos termos do artigo 124, inciso I, alinea

“d”, da Lei n°14.133/2021,
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15.2 A Camara reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer servico em
desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as
normas legais ou técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacdo nos

termos do previsto nos artigos 104 e seguintes da Lei n. 14.133/2021.
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15.3 Qualquer tolerancia por parte do Legislativo, no que tange ao cumprimento das
obriga¢des ora assumidas pela Contratada, ndo importara, em hipo6tese alguma, em
alteracao contratual, novacdo, transacao ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas
as condicdes do ajuste e podendo o Legislativo exigir o seu cumprimento a qualquer

tempo.

15.4 A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou
de responsabilidade entre o Legislativo e os agentes, prepostos, empregados ou demais
pessoas designadas pela Contratada para a execucdo do objeto contratual, sendo a
Contratada a uUnica responsavel por todas as obriga¢des ou encargos decorrentes das
relacdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacao
patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer

outra.

15.5 A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer
encarregados, assume inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos
causados, de forma direta ou indireta, ao Legislativo, seus servidores ou terceiros,
produzidos em decorréncia da execucao do objeto contratado, ou da omissdao em executa-
lo, resguardando-se ao Legislativo o direito de regresso na hipétese de ser compelido a

responder por tais danos ou prejuizos.

15.6 Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informac¢des ou documentos fornecidos pelo Legislativo ou obtidos em razao da execugao
do objeto contratual, sendo vedadas todas ou quaisquer reproducdes dos mesmos,

durante a vigéncia do ajuste e mesmo apos o seu término.

15.7 Todas as informacgdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos
ou elaborados pela Contratada durante a execuc¢do do objeto contratual serdo de exclusiva
propriedade do Legislativo, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou
veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacao da Camara, sob

pena de responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislacao.
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15.8 A contratacao sera formalizada mediante celebracdo de contrato de fornecimento de

servicos de despesa, nos termos do art. 95 da Lei n. 14.133/2021

16. GARANTIA DE INSPECAO E DILIGENCIAS
16.1 A CONTRATANTE reserva-se o direito de realizar inspec¢fes e diligéncias a qualquer

momento a fim de avaliar o efetivo fornecimento de servico pela CONTRATADA.

17. PAGAMENTO
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17.1 - Os pagamentos deverdo ser realizados em até 30(trinta) dias ap0s a efetiva entrega

dos bens acompanhadas de documentacao fiscal.

17.2 - O pagamento sera efetuado pelo setor de Contabilidade e Tesouraria, creditado em
favor da contratada, através de ordem bancaria contra qualquer entidade bancaria a ser

informada pela contratada.

17.2.1 - Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada do
Certificado de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS,
emitido pela Caixa Econémica Federal e Certidao Unificada da Receita Federal que abrange

inclusive as contribui¢®es sociais e Certidao de Regularidade Trabalhista (CNDT)

17.3 - A Camara Municipal podera descontar do pagamento importancias que, a qualquer

titulo, Ihes sejam devidas pela contratada, por forca deste Termo de Referéncia.

17.4 - Os documentos de cobranca deverdo ser corretamente emitidos e no caso de
incorrecdo, serao devolvidos, e o prazo para pagamento contar-se-a da data de

reapresentacao da fatura/nota fiscal.

17.5 - O ISSQN devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do Cédigo

Tributario Municipal.

18. DA MANIFESTAGAO DOS INTERESSADOS

De acordo com o 83° do art 75 da Lei Federal 14.133/2021, fica definido como limite para a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais

interessados até o dia 05/12/2024 as 16h.
19. DO FORO

19.1 Para a solucdo de qualquer litigio emergente desta relagdao contratual ficando eleito o
Foro da Comarca de Jacui - MG, renunciando as partes expressamente a qualquer outro,

ainda que privilegiado.
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